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Α. Σχεδιασμός της Δράσης

Αναγκαιότητα - Στόχοι

Το αρχείο που φυλάσσεται στο Σχολείο είναι μεγάλο καθώς καλύπτει την περίοδο από ιδρύσεως Τεχνικού
Σχολείου στην Αργυρούπολη μέχρι σήμερα. Εκτός από τον όγκο του αρχείου ό,τι υπάρχει σε αυτό αφορά
διαφορετικούς τύπους σχολείων: ΚΕΤΕ Τεχνικό, ΚΕΤΕ Επαγγελματικό, ΤΕΛ, ΤΕΣ, 1ο ΤΕΕ,2ο ΤΕΕ, ΕΠΑΣ και
ΕΠΑΛ Αργυρούπολης καθώς και φακέλους που αφορούν σε καταργημένη ιδιωτική Τεχνική Σχολή.

Τα στοιχεία που περιλαμβάνει το αρχείο φυλάσσονται σε διαφορετικούς χώρους και υπάρχει ανάγκη ενοποίησης
χωροταξικά ώστε όταν κάποιος αναζητά κάτι να ξέρει πού θα το βρει. Επίσης είναι ανάγκη να μάθουν τι περιέχει
το αρχείο του σχολείου και πού και πώς θα το βρουν καθώς και τι πρέπει να διατηρείται σε αυτό στο διηνεκές
νεότεροι συνάδελφοι που θα χρειαστεί να το χρησιμοποιήσουν. 

Επιδιώκεται λοιπόν η χωροταξική ενοποίηση, η ευκολότερη πρόσβαση αλλά και η χρήση των στοιχείων που
φυλάσσονται στο αρχείο. 

Ενέργειες & χρονοδιάγραμμα υλοποίησης

Πρώτη ενέργεια υλοποίησης του σχεδίου είναι η μελέτη της νομοθεσίας που αφορά στα αρχεία ώστε όσοι
συμμετέχουν στο σχέδιο να γνωρίζουν τι φυλάσσεται στο αρχείο ενός σχολείου και για πόσο διάστημα.

Δεύτερη ενέργεια η επιλογή και οργάνωση του χώρου στον οποίο θα πρέπει να συγκεντρωθεί όλο το αρχείο.

Τρίτη ενέργεια η καταστροφή παλαιών εγγράφων που δε χρειάζεται να διατηρηθούν ώστε να λιγοστέψει ο όγκος
των διατηρητέων στοίχείων. 

Τέταρτη ενέργεια η μεταφορά στο χώρο όλου του υλικού και η τακτοποίησή του.

Πέμπτη ενέργεια η ηλεκτρονική αρχειοθέτηση που θα διευκολύνει την περιήγηση σε αυτό.



Για να γίνουν όλα αυτά έχει ήδη ξεκινήσει η αναζήτηση και μελέτη της σχετικής με τα αρχεία νομοθεσίας.
Επίσης έχει γίνει συνάντηση ενημέρωσης των εμπλεκόμενων στο σχέδιο για το σχεδιασμό των ενεργειών. Έχει
ζητηθεί από τη Δημοτική Αρχή η συνδρομή της ώστε να μεταφερθούν στον χώρο που έχει επιλεγεί για τη
συγκέντρωση του αρχείου φοριαμοί ώστε να αποθηκευτούν τα απαραίτητα για διατήρηση έγγραφα. Μετά τις
διακοπές των Χριστουγέννων σχεδιάζεται η εκκαθάριση των μη απαραίτητων για φύλαξη εγγραφων και η
σταδιακή μεταφορά των στοιχείων που πρέπει να παραμείνουν στο αρχείο.  Το Μάρτιο θα γίνει ενημέρωση του
Συλλόγου Διδασκόντων για ό,τι αφορά στο αρχείο(τι περιλαμβάνει και πώς περιηγούμαστε σε αυτό αναζητώντας
κάποιο στοιχείο. Τέλος μέχρι την ολοκλήρωση της δράσης θα προσπαθήσουμε να μηχανογραφήσουμε τους
φακέλους του αρχείου από τα καταργημένα σχολεία.

  

Πόροι – μέσα - ερευνητικά εργαλεία

Δεν απαιτούνται πόροι για την υλοποίηση του σχέδιου γιατί το σχολείο διαθέτει το χώρο και φοριαμούς για τη
συγκέντρωση του υλικού που έχει αρχειοθετηθεί και χρειάζεται εκκαθάριση και ταξινόμηση. απαιτούνται όμως
ανθρώπινοι πόροι δηλαδή βοήθεία από ανθρώπους της Δημοτικής Αρχής για τη μεταφορά των υλικών στον
επιλεγμένο για συγκέντρωση όλου του αρχείου χώρο.

Κριτήρια επιτυχίας της Δράσης

Το σχέδιο θα έχει επιτύχει αν καταφέρουμε να πραγματοποιήσουμε τους αρχικούς στόχους, δηλαδή την
εκκαθάριση του υπάρχοντος αρχείου, την καλύτερη ταξινόμησή του και τη μεταφορά του σε έναν χωρο αλλά και
αν καταφέρουμε να διευκολύνουμε όλους τους εκπαιδευτικούς του σχολείου να μπορούν να βρίσκουν εύκολα
ο,τιδήποτε αναζητήσουν στο αρχείο αφού πριν έχουν κατανοήσει τη διάρθρωσή του και το περιεχόμενό του.

Όσο πιο οργανωμένο είναι το αρχείο του σχολείου τόσο πιο εύκολα θα μπορεί να βρει οποιοσδήποτε στοιχεία που
αναζητούν συχνά απόφοιτοι αλλά και πρώην εργαζόμενοι στα σχολεία που έχουν καταργηθεί και των οποίων
φυλάσσουμε το αρχείο τους και δεν ήταν μηχανογραφημένα. Έτσι δε θα καταφεύγει στο αρχείο αναζητώντας τα
στοιχεία αυτά μόνο η διοίκηση του σχολείου, δεδομένου ότι στο σχολείο μας δεν υπάρχει γραμματέας οπότε η
διοίκηση τελεί χρέη και γραμματείας. Επίσης αν η δράση πετύχει θα λυθεί και το πάγιο πρόβλημα που
αντιμετωπίζουν οι εφημερεύοντες εκπαιδευτικοί το καλοκαίρι οι οποίοι πολλές φορές βρίσκονται σε αδιέξοδο
αναζητώντας ότι χρειάζεται κάποιος πολίτης χωρίς να ξέρουν πού και τι ψάχνουν λόγω του όγκου του υλικού
και της διασποράς στο χώρο των αρχείων που φυλάσσονται στο σχολείο μας.

Διαδικασίες αξιολόγησης της Δράσης

Το σχέδιο θα έχει επιτύχει όταν θα έχουν ενεργοποιηθεί όλοι οι εμπλεκόμενοι (συμμετέχοντες στο σχέδιο, λοιπό
εκπαιδευτικό προσωπικό, προσωπικό Δήμου) και θα μπορεί οποιοσδήποτε να μπει στο αρχείο και να βρει κάτι
χωρίς να χρειάζεται οδηγίες από τη διοίκηση του σχολείου. Η παρατήρηση μιας τέτοιας κίνησης όπου κάποιος
που δεν πάει συχνά στο αρχείο θα βρει εύκολα αυτό που ψάχνει, θα σημάνει την επιτυχία της δράσης.

Ανατροφοδότηση - Προτάσεις Σ.Ε.

Β. Υλοποίηση της Δράσης

Περιγραφή

Η δράση προχώρησε βάσει του αρχικού σχεδιασμού και συγκεκριμένα στα στάδια που αφορούν στην εξοικίωση
του προσωπικού με τα αρχεία που φυλασσονται στο σχολείο, τη μελέτη της νομοθεσίας για τα έγγραφα και τη
διάρκεια αρχειοθέτησης και την εξεύρεση χώρου για την κατά το δυνατό συγκέντρωση του αρχείου του σχολείου



στον ίδιο χωρο του κτιρίου. Επίσης όπως είχε σχεδιαστεί έγινε εκκαθάριση του αρχείου και ενημερώθηκε ο
Συλλογος Διδασκόντων για το υλικό που φυλασσεται και για το σχεδιασμό της συγκέντρωσης του αρχείου στον
ίδιο χώρο.

Η μεταφορά όμως δεν προχώρησε επειδή δεν ανταποκρίθηκε ακόμα η δημοτική αρχή στο αίτημα βοήθειας καθώς
το κτίριο παρουσίασε υγρασία σε αίθουσες και όλη η προσπάθεια ήταν στο να αποκαταστήσουν τις βλάβες.

Γ. Αποτίμηση της Δράσης

Αλλαγές σε σχέση με τον αρχικό σχεδιασμό (εφόσον υπήρξαν)

Αλλαγή σε σχέση με τον αρχικό σχεδιασμό θεωρούμε τη ματαίωση μετακίνησης όλου του αρχείου στον ίδιο χώρο
για τους λόγους που προαναφέραμε.  

Αποτελέσματα της Δράσης

Η δράση είχε σαν αποτέλεσμα να μάθουν όλα τα μέλη του Συλλόγου Διδασκόντων τι είναι το αρχείο, τι περιέχει,
ποια η χρησιμότητά του, που βρίσκεται και πώς περιηγούμαστε σε αυτό.

Αποτελεσματική και απόλυτα αναγκαία ήταν και η εκκαθάρισή του.

Βαθμός επίτευξης των στόχων που είχαν τεθεί

3 = Σε μεγάλο βαθμό

Παράμετροι που διευκόλυναν την επίτευξη των στόχων

Ο Διευθυντής του σχολείου διευκόλυνε πολύ την επίτευξη μέχρις αυτού του σημείου των στόχων καθώς γνωρίζει
πόσο σημαντικό είναι ένα καθαρό, λειτουργικό και εύκολα προσβάσιμο αρχείο.

Επίσης οι συμμετέχοντες επέδειξαν διάθεση για γνώση και δουλειά σε σημείο που προγραμματίζαμε να
προχωρήσουμε οι ίδιοι στη μεταφορά, κάτι που πιθανό να γίνει τη νέα σχολική χρονιά.

Δυσκολίες που παρουσιάστηκαν

Βασικό πρόβλημα στην επίτευξη των στόχων ήταν ο περιορισμένος χρόνος που μπορούσαν να διαθέσουν οι
συμμετέχοντες στη δράση καθώς το σχολείο είναι ζωντανός οργανισμός με πολλά προβλήματα οπότε πολλοί
σχεδιασμοί υλοποίησης ενεργειών ανατρέπονταν από έκτακτες περιστάσεις όπως απουσίες εκπαιδευτικών,
διαφορετικά ωράρια και κενά, πειθαρχικοί σύλλογοι κ.ά.

Επίσης το κτιριακό πρόβλημα εμπόδιδε την προγραμματισμένη μεταφορά όλου του αρχείου στον ίδιο χώρο αφού
ούτε η δημοτική αρχή ανταποκρίθηκε στο αίτημά μας έχοντας να αντιμετωπίσει μεγάλης έκτασης φθορά από την 
υγρασία ούτε οι χώροι που είχαν επιλεγεί για τη μεταφορά ήταν προσβάσιμοι μιας και το σχολείο σε κάποια
σημεία θυμίζει για μήνες εργοτάξιο. 

Υλικό που παρήχθη ή αξιοποιήθηκε

Το υλικό που αξιοποιήθηκε ήταν το υλικό που μπορούσε να καταστραφεί και το οποίο κατέληξε στην
ανακύκλωση. Επίσης ελευθερώθηκαν φοριαμοί και οφέλιμος χώρος αποθήκευσης νέου υλικού.



Επιμορφώσεις που τυχόν υλοποιήθηκαν στο πλαίσιο της Δράσης

Η επιμόρφωση που υλοποιήθηκε στο πλαίσιο της δράσης αφορούσε στη γνωριμία των εμπλεκομένων με την
έννοια της αρχειοθέτησης και τα αρχεία που φυλάσσονται στο σχολείο.

Ακολούθησε η ενημέρωση-επιμόρφωση του Συλλόγου Διδασκόντων για τα παραπάνω και τους στόχους της
δράσης καθώς και τη μεγάλη χρησιμότητα της προσπάθειας για τους επόμενους που θα χειριστούν το αρχείο και
κυρίως τους αποφοίτους που θα αναζητήσουν μετα από πολλά χρόνια κάτι σε αυτό. 

Προτάσεις για αξιοποίηση των πρακτικών που αναπτύχθηκαν στο πλαίσιο της Δράσης

Στο πλαίσιο της δράσης αναπτύχθηκε η καλή πρακτική της συνεργασίας μεταξύ των εμπλεκομένων
εκπαιδευτικών καθώς οι γνώστες του αρχείου "μύησαν" στη χρήση του νεότερους συναδέλφους.

Αυτή η πρακτική μπορεί να ακολουθηθεί σε πολλές άλλες κοινές δράσεις και προγράμματα καθώς όταν οι
εκπαιδευτικοί συνεργάζονται δημιουργικά αυτό αντικατοπτρίζεται στο κλίμα του σχολείου και έχει επίδραση
και στις σχέσεις με τουσ μαθητές καθώς μιμούνται πρακτίκές συνεργατικότητας και αλληλοβοήθειας.

Προτάσεις για αναγκαίες επιμορφώσεις στο πλαίσιο της δράσης

Στα πλαίσια της δράσης υπολογίζουμε να προβούμε σε επιμόρφωση από εξειδικευμένο επιστήμπνα
αρχειοθέτησης και μετά την οριστική τακτοποίηση να οργανώσουμε επιμόρφωση των εκπαιδευτικών.

Προτάσεις για συνέχιση της Δράσης/ για νέες Δράσεις το επόμενο έτος

Το επόμενα σχολικό έτος προγραμματίζουμε να ολοκληρώσουμε το σχέδιο μεταφοράς του αρχείου στον ίδιο χώρο
και να καταχωρήσουμε ηλεκτρονικά το υλικό που δεν έχει καταγραφεί με αυτό τον τρόπο.


